
業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

大分類 中分類
小分類

（法人文書ファイル等の名称）
保存期間

保存期間満了時
の措置

オフィス会議の記録に関するもの 国際学術交流 総括 インターナショナルオフィス会議関係
4＆1プロジェクトチーム
4＆1プラン関係綴

10年 廃棄

香川大学国際交流資金に関するもの 留学交流 総括 香川大学グローバル人材育成特定基金
香川大学国際交流資金
学内募金申込・入金状況等綴
国際交流基金寄附申込書綴
国際交流基金申込書綴
国際交流事業後援会募金状況綴

10年 廃棄

91 その他 会議関係 国際学術交流 総括 留学生センター会議
国際研究支援センター会議関係
香川大学支援基金

10年 廃棄

（1）教職員の人事
に関する経緯

人事に関するもの 人事 総括 人事関係綴 5年 廃棄

（2）教職員の服務
に関する経緯

服務に関するもの 服務 総括 勤務時間関係綴
旅行命令・出張報告書

5年 廃棄

国費外国人留学生 国費外国人留学生関係綴 10年 廃棄

政府派遣留学生 外国政府派遣留学生関係 5年 廃棄

学生海外派遣・受入 大学間交流協定の特別聴講学生受入関係
日韓共同理工系学部留学生関係
短期交流学生
ABEイニシアティブ（JICA）関係
さぬきプログラム
日本語授業関係綴
安全保障輸出管理関連（留学生）

5年 廃棄

国際学術交流 研究者交流、研修員
受入

さくらサイエンスプラン
さくらサイエンスプログラム

5年 廃棄

9 入学手続き
に関する事
項

入学手続きに関
する事務の実施
その他の経緯

留学生の入学手続き関係書類 留学交流 総括 身上書綴 10年 廃棄

単位互換に関するもの 留学交流 学生海外派遣・受入 短期（6ヶ月）日本語プログラム 10年 廃棄

留学許可に関すること 留学交流 総括 留学許可綴 5年 廃棄

留学生の住環境に関すること 留学交流 生活支援 留学生の住環境検討綴 10年 廃棄

在留資格に関すること 留学交流 総括 入学許可証明書発行綴
資格外活動許可関係綴
資格外活動許可

5年 廃棄

学生指導に関すること 留学交流 学生海外派遣・受入 派遣
派遣プログラム

5年 廃棄

学生支援に関すること 留学交流 生活支援 海外人材確保定着支援事業
借上宿舎関係
借上宿舎
借上宿舎　上之町
留学生宿舎　寄宿料（上之町）
留学生宿舎　寄宿料（花園・留学生会館）
留学生関連経費

5年 廃棄

留学交流 私費外国人留学生 私費外国人留学生対象民間奨学金関係綴
私費外国人留学生対象民間奨学金関係綴　ＪＥＥＳ
私費外国人留学生対象民間奨学金関係綴　ＪＥＥＳ以外
留学生受入れ促進プログラム（学習奨励費）
留学生受入れ促進プログラム予約制度関係綴

5年 廃棄

留学交流 学生海外派遣・受入 日本人学生対象海外派遣奨学金関係綴
日韓大学生交流事業（21世紀東アジア青少年大交流計画
奨学金（韓国））関係綴
海外留学支援制度
海外留学支援制度関係綴
海外旅行保険関係
官民協働海外留学支援制度　支出伺・在籍確認簿
官民協働海外留学支援制度　地域人材コース
官民協働海外留学支援制度　全国4コース
海外留学支援制度　支出伺・在籍確認簿
海外留学支援制度関係綴　報告書関係
海外留学支援制度　報告書

5年 廃棄

共同教育に関すること 留学交流 学生海外派遣・受入 SUIJI関係 10年 廃棄

その他 留学交流 在留資格 入国管理局・文部科学省留学生の受入れ届出 10年 廃棄

国際課　標準文書保存期間基準（保存期間表）

事項

Ⅰ　国立大学法人香川大学法人の組織の運営管理に関する決定及びその経緯

4 業務運営の
方針・計画
等の審議及
び決定又は
了解

業務運営の方針・
計画等の審議及
び決定又は了解
に関する立案の
検討その他重要
な経緯

Ⅱ　国立大学法人香川大学の教職員の人事に関する決定又はその経緯

92 その他

Ⅲ　国立大学法人香川大学の教育に関する決定又はその経緯

7 学生募集に
関する事項

学生募集の企画
の検討その他の
経緯

留学生の受け入れに関すること 留学交流

10 教務に関す
る事項

教務に関する事
務の実施その他
の経緯

11 学生支援に
関する事項

学生支援に関す
る事務の実施そ
の他の経緯

奨学金（受け入れ、派遣）に関すること

93 その他



業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

大分類 中分類
小分類

（法人文書ファイル等の名称）
保存期間

保存期間満了時
の措置

国際課　標準文書保存期間基準（保存期間表）

事項

（1）個別の研究事
業の実施その他
の重要な経緯

国際学術研究事業の申請に関するもの 国際学術交流 国際交流 帰国外国人留学生短期研究制度・帰国外国人留学生研
究指導事業　 綴
日本学術振興会関係綴

5年 廃棄

（2）機関として行
う大型プロジェクト
事業の企画立案・
実施その他の重
要な経緯

シンポジウム等に関するもの 国際学術交流 国際交流 チェンマイ大学とのシンポジウム綴
チェンマイ大学との合同シンポジウム経費・補助金関係
チェンマイ大学との合同シンポジウム　Call for　Paper
嘉義大学とのワークショップ綴
香川大学・チェンマイ大学・国立嘉義大学合同シンポジウ
ム綴
EJEA conference in Kagawa

10年 廃棄

94 その他 外国人研究者等の受け入れに関すること 国際学術交流 研究者交流、研修員
受入

外国人研究者関係　綴
外国人受託研修員
外国人受託研修
安全保障輸出管理関連（研究者）

5年 廃棄

国際交流協定締結に関するもの 国際学術交流 学術交流協定 学術国際交流協定関係
学術国際交流協定関係 18 SUIJI
学術交流協定締結更新　綴

10年 廃棄

帰国留学生のネットワークに関すること 留学交流 総括 帰国留学生ネットワーク関係　綴 10年 廃棄

15 地域社会と
の連携に関
する事項

地域社会との連
携に関する事業
の実施その他の
重要な経緯

地域連携の会議等 留学交流 総括 香川県留学生等国際交流連絡協議会綴
香川日独協会関係
香川県・高松市との情報連絡会議綴

10年 廃棄

JICAに関するもの 国際学術交流 国際交流 JICA草の根技術協力事業（カンボジア）
JICA関係綴
JICA研修員（学位課程就学者）受入

10年 廃棄

公用旅券に関するもの 国際学術交流 海外派遣 公用旅券申請等関係書類綴 10年 廃棄

留学生に関するもの 留学交流 学生海外派遣・受入 5年 廃棄

19 国立大学法
人法第22条
第1項第7号
の業務として
主催する行
事の公開に
関する事項

記念行事に関するもの 留学交流 総括 外国人留学生交歓会綴 5年 廃棄

97 その他 文部科学省からの調査関係 国際学術交流 総括 文部科学省関係調査（国際交流）綴 5年 廃棄

経費関係 会計 総括 物品請求関係
物品請求関係（グローバル・カフェ関係）
予算・経費関係

3年 廃棄

調査関係 国際学術交流 総括 インターナショナルオフィス資産関係
インターナショナルオフィス調査・回答綴
各種調査関係綴（学校基本調査・留学生調査等）

5年 廃棄

留学交流 総括 各種証明書・推薦状綴
証明書関係綴

5年 廃棄

留学交流 生活支援 高松市私費外国人留学生国民健康保険料助成関係綴
留学生住宅総合補償・香川県留学生住宅確保支援制度
関係綴
奨学金選考関係綴

5年 廃棄

オフィス行事関係 国際学術交流 総括 表敬訪問等（外国人来学者）関係綴
学術国際交流協定校関連　書簡　綴
学術交流協定　活動実績報告　綴

5年 廃棄

留学生センター関係 留学交流 総括 進学説明会・日本留学フェア関係綴
留学生センター関係行事
留学生センター関係行事綴
地域交流関係綴
課外教育行事関係

5年 廃棄

国際研究支援センター関係 国際学術交流 国際交流 国際研究支援センター綴
国際交流関係　助成金・セミナー等

5年 廃棄

広報・印刷物関係 国際学術交流 総括 本学との学術交流協定締結校の紹介
国際交流　広報関係　綴
インターナショナルオフィスジャーナル関係綴
インターナショナルオフィス印刷物発行関係綴
印刷物

5年 廃棄

その他 国際学術交流 総括 インターナショナルオフィス関係　綴
通知・回覧関係綴

3年 廃棄

12 学術研究に
関する事項

Ⅳ　国立大学法人香川大学の学術研究に関する決定及びその経緯

Ⅴ　国立大学法人香川大学と地域社会との連携、国際交流に関する事項

14 国際交流に
関する事項

国際交流事業に
関する事務の実
施その他の重要
な経緯

95 その他

Ⅶ　その他の事項

Ⅹ　Ⅰ～Ⅶの業務に該当しない事項

Ⅰ～Ⅶの業
務に該当し
ないもののう
ち業務記録
活用のため
法人文書と
して保存する
もの

留学生関係


