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香川香川香川香川
か が わ

大学大学大学大学
だいがく

留学生留学生留学生留学生
りゅうがくせい

会館会館会館会館
かいかん

    入居者入居者入居者入居者
にゅうきょしゃ

心得心得心得心得
こころえ

    （（（（簡易版簡易版簡易版簡易版
かんいばん

）））） 

【
（

会館
かいかん

へ
の

の出入り
で い り

】
）

 

・入居
にゅうきょ

の際
さい

、各入居者
かくにゅうきょしゃ

に居室及
きょしつおよ

び玄関
げんかん

のカ
か

ードキ
ど き

ー・メールボックス
め ー る ぼ っ く す

の鍵
かぎ

を

渡します
わ た し ま す

。 

・ 会館
かいかん

への出入り
でい

は、原則午後
げ ん そ く ご ご

１０時
１ ０ じ

までとします。 

・ 来訪者
らいほうしゃ

との面会
めんかい

は玄関
げんかん

ホ
ほ

ール
る

で行って
おこな

ください。 

 

【
（

共同
きょうどう

施設
し せ つ

】
）

 

・ 各階
かくかい

ごとに設置
せ っ ち

されているキッチン
き っ ち ん

、シャワ
し ゃ わ

ー・バス
ば す

室及
しつおよ

び洗濯室等
せんたくしつなど

の共用
きょうよう

施設
し せ つ

は、原則
げんそく

とし

て各自
か く じ

の階
かい

の施設
し せ つ

を使用
し よ う

してください。（１階
かい

の入居者
にゅうきょしゃ

は２階
かい

の施設
し せ つ

を使って
つか

ください。） 

・ 共用施設及
きょうようしせつおよ

び集会室
しゅうかいしつ

は使用者
し よ う し ゃ

で当番
とうばん

を決
き

めて清掃
せいそう

してください。生
しょう

ゴミの運搬
うんぱん

についても同じ
お な じ

です。使用後
し よ う ご

は、各自
か く じ

で火気
か き

の点検
てんけん

、消灯確認
しょうとうかくにん

を必ず
かなら

行って
おこな

ください。 

 

シャワ
し ゃ わ

ー・バス
ば す

室
しつ

の使用
し よ う

に当たって
あ

は、ドア
ど あ

に「
（

使用中
しようちゅう

」
）

の表示
ひょうじ

をし、使用後
し よ う ご

は

「
（

空き
あ

」
）

の表示
ひょうじ

をしてください。 

 

 

 

各自
か く じ

の炊事
す い じ

は、キッチン
き っ ち ん

で行って
おこな

ください。 

 

 

集会室
しゅうかいしつ

で、行事
ぎょうじ

・集会
しゅうかい

を行う
お こ な

時
とき

は、事前
じ ぜ ん

に事務室
じ む し つ

に届
とど

け出
で

て許可
き ょ か

を得
え

てくださ

い。集会等
しゅうかいなど

で使用
し よ う

しないときには、学習
がくしゅう

、談話等
だ ん わ な ど

に使用
し よ う

することが出来ます
でき

。 

 

【
（

電話
で ん わ

・郵便物
ゆうびんぶつ

・インターネット
い ん た ー ね っ と

】
）

 

・各居室
かくきょしつ

に設置
せ っ ち

されている電話
で ん わ

は、外部
が い ぶ

からの受信電話
じゅしんでんわ

としてのみ使用
し よ う

できます。この電話
で ん わ

からは、

外部
が い ぶ

にはかけられません。 

・ 書留
かきとめ

郵便
ゆうびん

を除く
の ぞ く

郵便物
ゆうびんぶつ

は、玄関
げんかん

ホ
ほ

ール
る

に設置
せ っ ち

している各自
か く じ

のメ
め

ールボックス
る ぼ っ く す

に配達
はいたつ

されます。  

書留
かきとめ

郵便物
ゆうびんぶつ

は、連絡通知
れんらくつうち

をメ
め

ールボックス
る ぼ っ く す

に入れて
い

おきますので、それを持参
じ さ ん

の上
うえ

、事務室
じ む し つ

で

9:00 から 16:00 の間
あいだ

に受領
じゅりょう

してください。 

・インタ
い ん た

ーネット
ー ね っ と

の接続
せつぞく

は、南海電設
なんかいでんせつ

㈱
かぶ

に限
かぎ

り電話線
で ん わ せ ん

を利用
り よ う

して接続
せつぞく

が出来ます
でき

。利用
り よ う

を希望
き ぼ う

する

入居者
にゅうきょしゃ

は申込用紙
もうしこみようし

が事務室
じ む し つ

に有ります
あ

ので、管理人
か ん り に ん

までお申し出
もう で

願います
ねが

。契約及び解約
かいやく

の手続
て つ づ

き

は個人
こ じ ん

で行って
おこな

ください。 
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【
（

事務
じ む

連絡
れんらく

等
など

】
）

 

・ 書類
しょるい

の提出
ていしゅつ

、寄宿料等
きしゅくりょうなど

の納付
の う ふ

のほか個別
こ べ つ

相談
そうだん

は、事務室
じ む し つ

で行います
おこな

。

（月曜日
げ つ よ う び

から金曜日
き ん よ う び

の午前
ご ぜ ん

9:00 から午後
ご ご

4:00 まで） 

・入居者
にゅうきょしゃ

への連絡
れんらく

は、原則
げんそく

として事務用
じ む よ う

の掲示板
け い じ ば ん

での掲示物
け い じ ぶ つ

によります。１日
にち

１回
かい

は必
かなら

ず掲示
け い じ

を確認
かくにん

してください。 

・ 入居者間
にゅうきょしゃかん

の連絡用掲示板
れんらくようけいじばん

を設置
せ っ ち

してありますので、入居者相互
にゅうきょしゃそうご

の連絡等
れんらくなど

に

利用
り よ う

してください。 

・一時帰国又
い ち じ き こ く ま た

は１週間
１しゅうかん

以上
いじょう

の旅行
りょこう

、外泊
がいはく

により会館
かいかん

をあける場合
ば あ い

には、事前
じ ぜ ん

に「
（

一時
い ち じ

帰国
き こ く

・長期
ちょうき

不在
ふ ざ い

届け
と ど け

」
）

（別紙
べ っ し

様式
ようしき

）を提出
ていしゅつ

してください。 

・不在
ふ ざ い

期間
き か ん

に寄宿料
きしゅくりょう

、光熱水料
こうねつみずりょう

その他
た

の経費
け い ひ

の納付期限
の う ふ き げ ん

がある場合及
ば あ い お よ

び新聞購読料等
しんぶんこうどくりょうなど

の個人的
こ じ ん て き

な

集金
しゅうきん

がある場合
ば あ い

は、支障
ししょう

のないよう各自
か く じ

で手配
て は い

しておいてください。会館
かいかん

に帰って
かえ

きた時
とき

は、速
すみ

や

かにその旨
むね

報告
ほうこく

してください。 

 

【
（

保健
ほ け ん

衛生
えいせい

】
）

 

・保健
ほ け ん

衛生
えいせい

は、単
たん

に個人
こ じ ん

の問題
もんだい

ではなく、入居者全体
にゅうきょしゃぜんたい

の健康
けんこう

に関わる
かか

ことですので、各自
か く じ

が自覚
じ か く

し

て健康
けんこう

の保持
ほ じ

、居室の清潔
せいけつ

に努
つと

めるようにしてください。 

・入居者
にゅうきょしゃ

は、保健管理
ほ け ん か ん り

センタ
せ ん た

ーで行
おこな

われる定期健康診断
ていきけんこうしんだん

を必
かなら

ず受診
じゅしん

してくだ

さい。また、身体
しんたい

に不調
ふちょう

を感じる
かん

場合
ば あ い

には、早
はや

めに保健管理
ほ け ん か ん り

センタ
せ ん た

ーで健康相談
けんこうそうだん

を行って
おこな

ください。なお、緊急
きんきゅう

の場合
ば あ い

には、他
た

の入居者
にゅうきょしゃ

と連絡
れんらく

の上
うえ

、１１９番
ばん

に電話
で ん わ

連絡
れんらく

して、救 急 車
きゅうきゅうしゃ

を要請
ようせい

してください。 

入居者
にゅうきょしゃ

に食 中 毒
しょくちゅうどく

、法定伝染病
ほうていでんせんびょう

その他
そ の た

重 病
じゅうびょう

、事故等
じ こ な ど

の発生
はっせい

した場合
ば あ い

は、担当
たんとう

職員
しょくいん

（管理人又
かんりにんまた

は国際
こくさい

グル
ぐ る

ープ
ぷ

）へ連絡
れんらく

してください。 

・ 会館
かいかん

で、犬
いぬ

、猫
ねこ

、小鳥
こ と り

その他
た

のペット
ぺ っ と

を飼
か

うことを禁止
き ん し

します。 

 

【
（

清掃
せいそう

】
）

 

・担当
たんとう

職員
しょくいん

から、敷地
し き ち

の放置
ほ う ち

物品
ぶっぴん

の撤去
てっきょ

、清掃
せいそう

の指示
し じ

をする場合
ば あ い

がありますので、その際
さい

には指示
し じ

に従
したが

ってご協力
 きょうりょく

願います
ねが

。 

・ゴミ
ご み

は、高松市
た か ま つ し

ゴミ
ご み

収集予定表
しゅうしゅうよていひょう

に従
したが

い分別
ぶんべつ

してください。（ゴミ
ご み

は種類
しゅるい

によってゴミ
ご み

袋
ぶくろ

と収 集
しゅうしゅう

日
ひ

が異なります
こと

。）分別
ぶんべつ

したゴミ
ごみ

は、会館入口横
かいかんいりぐちよこ

のゴミ
ごみ

収集箱
しゅうしゅうばこ

に収集日
しゅうしゅうび

に出して
だして

ください。 

・入居
にゅうきょ

するときに持参
じさん

した物品並
ぶっぴんなら

びに入居中
にゅうきょちゅう

に購入
こうにゅう

等
とう

した物品
ぶっぴん

で、処分
しょぶん

料金
りょうきん

、リサイクル
り さ い く る

料金
りょうきん

が

必要
ひつよう

な物品
ぶっぴん

の処理
し ょ り

は自己負担
じ こ ふ た ん

となりますので、ゴミ
ご み

集積場所
しゅうせきじょうじょ

には廃棄
は い き

しないでください。  

・ ゴミ
ご み

置き場
お き ば

は、常
つね

に清潔
せいけつ

を保
たも

つようにしてください。 
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【
（

駐輪
ちゅうりん

】
）

 

・自転車又
じてんしゃまた

は自動
じ ど う

二輪車
に り ん し ゃ

は、所定
しょてい

の自転車置
じ て ん し ゃ お

き場
ば

に置いて
お

ください。 

・退居
たいきょ

する場合
ば あ い

、自分
じ ぶ ん

の自転車等
じてんしゃなど

は必
かなら

ず自分
じ ぶ ん

で処分
しょぶん

してください。 

・ 自動車
じ ど う し ゃ

の会館内
かいかんない

での駐車
ちゅうしゃ

は厳禁
げんきん

です。 

 

【
（

緊急
きんきゅう

の場合
ば あ い

】
）

 

・急 病
きゅうびょう

、事故
じ こ

、事件
じ け ん

等
など

非常
ひじょう

の際
さい

には、各居室
かくきょしつ

に備え付
つ

けの非常
ひじょう

ベル
べ る

を押
お

して連絡
れんらく

してください。 

・ 普段
ふ だ ん

から、火災
か さ い

報知器
ほうちうつわ

、消化器
し ょ う か き

、避難
ひ な ん

器具
き ぐ

の設置
せ っ ち

場所
ば し ょ

、使用方法
しようほうほう

を確認
かくにん

しておいてください。 

 

【
（

その他
そ の た

】
）

 

・新聞
しんぶん

、 牛 乳
ぎゅうにゅう

等
など

の契約
けいやく

、テレビ
て れ び

の受信契約及
じゅしんけいやくおよ

び支払い
し は ら い

は、入居者各自
にゅうきょしゃかくじ

の責任
せきにん

において、業者
ぎょうしゃ

と

直接手続
ちょくせつてつづ

きをしてください。退居
たいきょ

までに当該契約
とうがいけいやく

の解除及
かいじょおよ

び支払
し は ら

いを 必
かなら

ず済
す

ませておいてくださ

い。 

 

 

【
（

問い合わせ先
と い あ わ せ さ き

】
）

 

留学生
りゅうがくせい

会館
かいかん

事務室
じ む し つ

   または   国際
こくさい

グループ
ぐ る ー ぷ

 

電話番号
でんわばんごう

：087-
－

844-1151       電話番号
でんわばんごう

：087-
－

832-1178 

平日
へいじつ

9:00～16:00               平日
へいじつ

8:30～17:15 
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別紙様式 

一時帰国一時帰国一時帰国一時帰国・・・・長期不在届長期不在届長期不在届長期不在届 

 

                                                           年   月   日 

 

        香川大学副学長  殿 

 

                                              氏 名 

                                              署 名 

 

 

                         一時帰国・長期不在届 

 

     私は、下記のとおり一時帰国・長期不在しますので、お届け致します。 

 

１．期 間     年   月   日 から    年   月   日まで 

 

２．理 由 

 

 

３．行き先 

 

 

４．不在中の連絡先 

 

 

                                         （ＴＥＬ：             ） 

５．不在中の支払い方法 


