
作成・取得
年度等 大分類 中分類

名称（小分類） 作成・取得者
起算日

保存期間
保存期間
満了日

媒体の
種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

経営管理室資金グループ

備考
分類

2008 Ⅰ 91 銀行口座開廃・変更関係（平成20年度～） 経理グループリー
ダー

記録の参照を
要する期間

紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2008 Ⅰ 91 口座振込依頼書（平成16年度～） 経理グループリー
ダー

2005/04/01 記録の参照を
要する期間

紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2009 Ⅲ 9 保証書（平成21年度） 経理グループリー
ダー

2010/04/01 10年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2010 Ⅲ 9 保証書（平成22年度） 経理グループリー
ダー

2011/04/01 10年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2011 Ⅲ 9 保証書（平成23年度） 経理グループリー
ダー

2012/04/01 10年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2012 Ⅰ 91 現金出納帳（平成24年度） 資金グループリー
ダー

2013/04/01 7年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2012 Ⅲ 9 保証書（平成24年度） 資金グループリー
ダー

2013/04/01 10年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 お振込受付明細表（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 支出決定決議書（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 授業料・入学料請求書発行（平成25年度～平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 3年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 債権管理簿（入学料・授業料）（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 月次未収金内訳（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 債権発生（異動）通知書（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 授業料債権督促等（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 入学料振込証明書（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 授業料口座振替依頼書（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 現金出納帳（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 7年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 現金領収書原符（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅰ 91 現金領収書領収済報告書（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 6年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2013 Ⅲ 9 保証書（平成25年度） 資金グループリー
ダー

2014/04/01 10年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄



作成・取得
年度等 大分類 中分類

名称（小分類） 作成・取得者
起算日

保存期間
保存期間
満了日

媒体の
種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

経営管理室資金グループ

備考
分類

2014 Ⅰ 91 お振込受付明細表（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 支出決定決議書（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅳ 12 科研費等受入計算書（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 5年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅳ 12 科研費等支出決議書（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 5年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅳ 12 科研費等収支簿（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 5年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 債権管理簿（入学料・授業料）（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 月次未収金内訳（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 債権発生（異動）通知書（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 授業料債権督促等（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 授業料口座振替依頼書（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 現金出納帳（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 7年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 入学料振込証明書（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 現金領収書領収済報告書（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅰ 91 現金領収書原符（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 6年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2014 Ⅲ 9 保証書（平成26年度） 資金グループリー
ダー

2015/04/01 10年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 お振込受付明細表（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 月次未収金内訳（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 現金出納帳（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 7年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 現金領収書原符（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 債権管理簿（入学料・授業料）（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄



作成・取得
年度等 大分類 中分類

名称（小分類） 作成・取得者
起算日

保存期間
保存期間
満了日

媒体の
種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

経営管理室資金グループ

備考
分類

2015 Ⅰ 91 債権発生（異動）通知書（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 支出決定決議書（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 授業料口座振替依頼書（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 授業料債権督促等（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅰ 91 入学料振込証明書（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 6年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅲ 9 保証書（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 10年 2026/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅳ 12 科研費等支出決議書（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 5年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅳ 12 科研費等受入計算書（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 5年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2015 Ⅳ 12 科研費等収支簿（平成27年度） 資金グループリー
ダー

2016/04/01 5年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 お振込受付明細表（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 月次未収金内訳（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 現金出納帳（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 7年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 現金領収書原符（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 債権管理簿（入学料・授業料）（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 債権発生（異動）通知書（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 支出決定決議書（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 授業料口座振替依頼書（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 授業料債権督促等（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 入学料振込証明書（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 6年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅳ 12 科研費等支出決議書（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 5年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄



作成・取得
年度等 大分類 中分類

名称（小分類） 作成・取得者
起算日

保存期間
保存期間
満了日

媒体の
種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

経営管理室資金グループ

備考
分類

2016 Ⅳ 12 科研費等受入計算書（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 5年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅳ 12 科研費等収支簿（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 5年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅹ 33 調査・照会関係（平成28年度） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 3年 2020/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2016 Ⅰ 91 マイナンバー（個人番号）確認書類（平成28年度～） 資金グループリー
ダー

2017/04/01 記録の参照を
要する期間

紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 お振込受付明細表（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 月次未収金内訳（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 現金出納帳（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 7年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 現金領収書原符（平成29年度～） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 債権管理簿（入学料・授業料）（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 債権発生（異動）通知書（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 即支出決議書（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 支払一覧（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 即収入決議書（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 振替伝票（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 授業料口座振替依頼書（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 授業料債権督促等（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅰ 91 入学料振込証明書（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 6年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅳ 12 科研費等収支簿（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 5年 2023/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2017 Ⅹ 33 調査・照会関係（平成29年度） 資金グループリー
ダー

2018/04/01 3年 2021/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 お振込受付明細表（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄



作成・取得
年度等 大分類 中分類

名称（小分類） 作成・取得者
起算日

保存期間
保存期間
満了日

媒体の
種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

経営管理室資金グループ

備考
分類

2018 Ⅰ 91 現金出納帳（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 7年 2026/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 現金領収書原符（平成30年度～） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 債権管理簿（入学料・授業料）（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 債権発生（異動）通知書（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 即支出決議書（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 支払一覧（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 即収入決議書（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 振替伝票（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 授業料口座振替依頼書（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 授業料債権督促等（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 入学料振込証明書（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 6年 2025/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅳ 12 科研費等収支簿（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 5年 2024/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅹ 33 調査・照会関係（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 3年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄

2018 Ⅰ 91 授業料・入学料請求書発行（平成30年度） 資金グループリー
ダー

2019/04/01 3年 2022/03/31 紙 資金グルー
プ事務室

資金グループリー
ダー

廃棄


