
業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

大分類 中分類
小分類

（法人文書ファイル等の名称）
保存期間

保存期間満了
時の措置

会議 学内会議 腫瘍センター運営委員会
外来化学療法室運営委員会
医療安全管理委員会
医療安全管理部員会議
安全管理室員会議
リスクマネジャー会議
化学療法プロトコール審査委員会
感染制御委員会
感染対策室員会議
ＨＩＶ・ＡＩＤＳ対策室員会議
さわやかサービス推進委員会
緩和ケアセンター会議
地域連携室室員会議
香川県がん診療連携協議会

10年 廃棄

医療政策 地域医療連携 大川地区・木田地区認知症疾患医療連携協議会 10年 廃棄

服務 勤務時間 出勤簿
勤務時間確認簿
休暇簿

5年 廃棄

服務 旅行命令 旅行命令簿
出張報告書

5年 廃棄

16 個人の権
利義務の
得喪及びそ
の経緯

(5)国立大学法
人香川大学を当
事者とする訴訟
の提起その他
の訴訟に関する
重要な経緯

訴訟に関するもの 訴訟 訴訟 裁判関係綴り 訴訟が締結
する日に係る
特定日以後１
０年

廃棄

22 契約に関す
る事項

契約に関する重
要な経緯

契約伺いに関するもの 地域・産学間連
携

受託事業 契約伺綴 5年 廃棄

97 その他 その他10年保
存が必要と認め
られる文書

医療連携に関するもの 医療政策 地域医療連携 がん相談支援センター関係綴
肝疾患診療連携拠点病院関係綴
肝炎情報センター関係綴
認知症疾患医療センター関係綴
香川県難病診療連携拠点病院関係綴
がんゲノム医療関係綴

10年 廃棄

(5)診療情報の
提供に関する文
書

診療情報の提供に関する文書 文書管理 情報公開・個人
情報保護

診療情報提供申請書
放射線検査画像出力申請書

5年 廃棄

(8)臓器移植に
関する文書

臓器提供の費用等に関するもの 医療業務管理 総括 臓器提供における費用等の支払関係綴 10年 廃棄

医療業務管理 総括 特定疾患委託契約書
生活保護検診料等
生活保護受給者医療券

5年 廃棄

医療業務管理 診断書・証明書 特定疾患不承認通知書
養育医療意見書
小児慢性特定疾患医療意見書
自立支援医療（育成医療）意見書
自立支援医療（更生医療）医学的判定
肝炎治療受給者証の交付申請に係る診断書

5年 廃棄

105 その他病院
に関する事
項

(1)病院の行事
に関する文書

院内行事に関するもの 行事・儀式 その他行事 七夕コンサート
秋イベント
クリスマス音楽会

5年 廃棄

医学部医療支援課　標準文書保存期間基準（保存期間表）

事項

Ⅰ 国立大学法人香川大学の組織の運営管理に関する決定及びその経緯

Ⅵ 個人の権利義務の得喪及びその経緯

101

102 保険診療に
関する事項

(1)公費申請（福
祉医療）に関す
る文書

公費申請（福祉医療）に関するもの

91 その他 その他10年保
存が必要と認め
られる文書

会議・委員会の記録に関するもの

92 その他 (2)教職員の服
務に関する経緯

教職員の服務に関するもの

ⅩⅠ 医学部附属病院に関する事項

患者に関す
る事項

Ⅶ その他の事項

Ⅱ 国立大学法人香川大学の教職員の人事に関する決定又はその経緯


