
業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

大分類 中分類
小分類

（法人文書ファイル等の名称）
保存期間

保存期間満了
時の措置

学内諸規則の制定・改廃に関するもの 医療業務管理 総括 病院諸料金規程 30年 廃棄

契約伺いに関するもの 医療業務管理 診療契約 風しん抗体検査事業に関する契約 5年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 検査部運営委員会
検査部運営委員会（新型コロナ対応のみ）  

10年
10年

廃棄
移管

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 手術部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 放射線部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 放射線治療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 医療放射線安全管理委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 材料部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 救命救急センター運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 総合診療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 集中治療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 輸血部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 病理部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 総合周産期母子医療センター運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 リハビリテーション部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 血液浄化療法室運営委員会
血液浄化療法室運営委員会（新型コロナ対応のみ）

10年
10年

廃棄
移管

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 内視鏡診療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 子どもと家族・こころの診療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 女性外来診療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 高次脳機能障害外来診療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 遺伝子診療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 褥瘡対策委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 輸血療法専門委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 病床管理委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 診療情報管理室室員会議 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 外来医長会議
外来医長会議（新型コロナ対応のみ）  

10年
10年

廃棄
移管

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 病棟医長会議
病棟医長会議（新型コロナ対応のみ）  

10年
10年

廃棄
移管

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 母乳育児支援委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 先進医療及び再生医療等の推進・審査専門委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 低侵襲手術支援ロボット使用手術に関する審査委
員会

10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 糖尿病センター運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 心臓血管センター運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 脳卒中診療部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 医療情報部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 臨床工学部運営委員会 10年 廃棄

会議・委員会の記録に関するもの 会議 学内会議 超音波センター運営委員会 10年 廃棄

債権の管理に関するもの 会計 帳簿 振替伝票 8年 廃棄

債権の管理に関するもの 会計 帳簿 債権発生・変更通知書確認綴 6年 廃棄

教職員の服務に関するもの 服務 旅行命令 旅行命令・旅行依頼・出張報告書 ５年 廃棄

教職員の服務に関するもの 服務 勤務時間 休暇簿・振替休日指定簿 ５年 廃棄

教職員の服務に関するもの 服務 勤務時間 出勤簿 ５年 廃棄

教職員の服務に関するもの 服務 勤務時間 勤務時間確認簿・勤務時間報告書 ５年 廃棄

校費申請に関するもの 調査・報告 調査統計 校費負担額研究費調査報告書 ５年 廃棄

校費申請に関するもの 医療業務管理 診療報酬 校費患者申請書綴 ５年 廃棄

94 その他

医学部医事課　標準文書保存期間基準（保存期間表）

事項

Ⅰ 国立大学法人香川大学の組織の運営管理に関する決定及びその経緯

91 その他

Ⅱ 国立大学法人香川大学の教職員の人事に関する決定又はその経緯

92 その他 (2)教職員の服
務に関する経緯

Ⅳ 国立大学法人香川大学の学術研究に関する決定及びその経緯



業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

大分類 中分類
小分類

（法人文書ファイル等の名称）
保存期間

保存期間満了
時の措置

医学部医事課　標準文書保存期間基準（保存期間表）

事項

医療法・健康保険法等に基づく届出に関す
るもの

医療業務管理 医療関係届出・
申請・調査・報告

施設基準に関する届出 30年 廃棄

医療法・健康保険法等に基づく届出に関す
るもの

医療業務管理 医療関係届出・
申請・調査・報告

構造承認
構造承認（新型コロナ対応のみ）

30年
30年

廃棄
移管

医療法・健康保険法等に基づく届出に関す
るもの

医療業務管理 医療関係届出・
申請・調査・報告

先進医療・再生医療に関する届出 30年 廃棄

医療法・健康保険法等に基づく届出に関す
るもの

医療業務管理 医療関係届出・
申請・調査・報告

医療機関指定申請関係 30年 廃棄

医療法・健康保険法等に基づく届出に関す
るもの

医療業務管理 医療関係届出・
申請・調査・報告

救急告示病院の認定 30年 廃棄

医療法に基づき作成保存とされているもの 医療業務管理 医療関係届出・
申請・調査・報告

病院日誌 5年 廃棄

法律に基づく報告書類 医療業務管理 医療関係届出・
申請・調査・報告

精神病院月報 5年 廃棄

法律に基づく報告書類 医療業務管理 医療関係届出・
申請・調査・報告

病院報告 5年 廃棄

患者受付簿 解剖体 解剖体 病理解剖受付簿 5年 廃棄

患者受付簿 医療業務管理 総括 時間外患者受付簿 5年 廃棄

入院患者に関するもの 医療業務管理 診療契約 入院申込書 3年 廃棄

入院患者に関するもの 医療業務管理 診療契約 入院誓約書 5年 廃棄

入院患者に関するもの 医療業務管理 診療契約 個室使用申込書 3年 廃棄

入院患者に関するもの 調査・報告 調査統計 新生児数調べ 3年 廃棄

各証明書控 医療業務管理 診断書・証明書 死亡診断書 5年 廃棄

各証明書控 医療業務管理 診断書・証明書 出生証明書 5年 廃棄

各証明書控 医療業務管理 診断書・証明書 死産証明書 5年 廃棄

診療報酬請求に関するもの 医療業務管理 診療報酬 増減点連絡書 5年 廃棄

診療報酬請求に関するもの 医療業務管理 診療報酬 再審査結果通知 5年 廃棄

診療報酬請求に関するもの 医療業務管理 診療報酬 大島青松園関係綴 5年 廃棄

診療報酬請求に関するもの 医療業務管理 診療報酬 後納関係綴 5年 廃棄

診療報酬請求に関するもの 医療業務管理 診療報酬 治験請求関係 5年 廃棄

診療報酬請求に関するもの 医療業務管理 診療報酬 労災請求関係 5年 廃棄

診療報酬請求に関するもの 医療業務管理 診療報酬 骨髄移植関係 5年 廃棄

102 保険診療に
関する事項

(2)診療報酬請
求に関する文書

ⅩⅠ 医学部附属病院に関する事項

100 医療機関
申請・検
査・報告等
に関する事
項

1)医療法その他
法令に基づく申
請・届出

(3)医療法その
他の法令等に
基づき報告・保
存している文書

101 患者に関す
る事項

（2）患者に関す
る文書

(3)入院患者に
関する文書

(4)患者の証明
書等に関する文
書


